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Bewahren Sie
unsere
Archivschatze.

Flr unser Bauaktenarchiv suchen wir ab sofort eine
Studentische oder auch altere Hilfskraft auf 450,00 €-Basis (w/m/d)

In einer Genossenschaft zu wohnen bedeutet: sicher wohnen. Die Vaterlandischer Bauverein eG lebt diesen Grundsatz
seit Gber 119 Jahren und verwaltet 2078 Wohnungen in Berlin. Im Rahmen lhrer Tatigkeit erhalten Sie spannende Ein-
blicke in die Historie der VBV eG und in die bauliche Entwicklung unseres Wohnungsbestandes.

Wir bieten:

Wahrend der befristeten Anstellung erwartet Sie eine interessante Tatigkeit, die das Sichten und Bewerten von Archivgut
sowie die Kassation (Vernichtung von als nicht archivwiirdig bewerteten Unterlagen), das Ordnen, Verzeichnen und ggf.
die Digitalisierung der Bauakten umfasst. Wir bieten Ihnen zudem ein angenehmes Betriebsklima und flexible Arbeitszei-
ten. Ihre monatliche Arbeitszeit betragt 45 Stunden.

Ihr Profil:

Sie sind sicher im Umgang mit den gangigen MS Office-Anwendungen. Mitbringen sollten Sie zudem Erfahrungen im
Umgang mit Bauplanen und Statiken sowie samtlichen Unterlagen im Zusammenhang mit Baugeschehen.

Zu lhren Fahigkeiten gehdren ein gutes Organisationsvermogen, das sich in Ihrer selbststandigen und strukturierten
Arbeitsweise widerspiegelt. Sie arbeiten darliber hinaus sorgfaltig wie gewissenhaft und besitzen ein ausgepragtes Dienst-
leistungsbewusstsein. Des Weiteren zeichnen Sie sich durch Eigenschaften wie Teamféhigkeit, Zuverlassigkeit und
Vertrauenswirdigkeit aus.

Wir erwarten:

Sie sind eine freundliche, aufgeschlossene und dynamische Personlichkeit, die sowohl selbststandig als auch im Team die
anfallenden Aufgaben in unserem Bauaktenarchiv zielstrebig bearbeitet. Praktische Kenntnisse im Bereich Archivierung
sind wiinschenswert, aber auch Quereinsteiger haben eine Chance.

Fir Rickfragen steht Ihnen Frau Werner, Tel. 030 46 78 20-17, zur Verfigung. Wir freuen uns iiber lhre Bewerbung,
welche Sie bitte spatestens bis zum 31.01.2022 einsenden — vorzugsweise per E-Mail in einer PDF-Datei (max. 8 MB).

Vaterlandischer Bauverein eG
Ines Werner (Vorstandsassistenz)
Hussitenstr. 22 A

13355 Berlin VIIB||lV
Telefon: 030 46 78 20-17 — -
service@vbveg.de | www.vbveg.de Vaterlandischer Bauverein eG

Hinweis nach Artikel 13 Datenschutzgrundverordnung: lhre im Rahmen des Bewerbungsprozesses aufgenommenen
Daten werden gemaB den Richtlinien der DSGVO gespeichert und ggf. geléscht. Mehr Informationen dazu kénnen Sie
jederzeit auf unserer Webseite https://www.vbveg.de/datenschutz.html einsehen.



